
 
 
 

Der Evangelische Kirchenbezirk Geislingen-Göppingen sucht zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt eine/n 

 

Verwaltungsmitarbeiter/in (w/m/d) 
 

20% für das Begegnungsprojekt Café Karlene  

der Diakonische Bezirksstelle in Geislingen 

 

Zu den Aufgaben gehören 

• die Unterstützung der Projektleitung bei der Planung und Durchführung von 

Veranstaltungen, 

• allgemeine Büro- und Sekretariatsaufgaben,  

• Koordination von internen Abläufen, 

• Belegungsplanung und Abrechnung sowie 

• Abwesenheitsvertretung der Projektleitung. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, wenn Sie 

• eine einschlägige, abgeschlossene Berufsausbildung oder Berufserfahrung 

haben, 

• sicher und zuvorkommend auftreten, auch im Umgang mit Menschen mit 

herausforderndem Verhalten, 

• Erfahrung im kirchlich-sozialen Bereich besitzen und  

• über fundierte EDV-Kenntnisse verfügen,  

• sich sicher sind in Wort und Schrift ausdrücken können, 

• gerne selbstverantwortlich arbeiten wollen und trotzdem teamfähig sind.  

 

Dafür bieten wir Ihnen 

• eine Anstellung nach KAO/TVöD mit attraktiven Zusatzleistungen, 

• eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem motivierten Team. 

 

Die Stelle ist zunächst bis zum 28.02.2029 befristet. Wir begrüßen die Bewerbung 

schwerbehinderter Menschen. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis spätestens 30.04.2025 an die Diakonische 
Bezirksstelle Geislingen-Göppingen, Herrn Sascha Lutz, Pfarrstraße 45, 73033 
Göppingen, oder per E-Mail: lutz@diakonie-goeppingen.de 

Auskünfte erteilt Ihnen gerne Herr Lutz unter Tel.: 07161/96367-51. 
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